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1. INTRODUCAO

O processo de cadastro e homologacgéo de fornecedores € realizado via internet por meio da plataforma E-
Compras. Disponivel no portal de fornecedores do Grupo EcoRodovias:
ecorodovias.com.br/atendimento/fornecedores.

No portal https://fornecedores.ecorodovias.com.br/Fornecedor/Acessos/Login os fornecedores poderéo
se cadastrar e/ou atualizar os dados da empresa em nossa base. Isso torna possivel a participacdo nas
licitacBes da EcoRodovias.

O portal do fornecedor foi idealizado para otimizar o processo de cadastramento. Aqui, vOocé encontra um
ambiente amistoso, organizado e intuitivo que simplificard o entendimento do fluxo de cadastro.

2. CADASTRAMENTO DE FORNECEDOR
2.1. Cadastre suas informacdes para acesso ao portal

Ao acessar o portal do fornecedor, vocé visualizara a tela de login:

A
ha—g
eCOoORODOVIAS

cancessies

CPF/CNPJ
Senha

Este site € melhor visualizado nos navegadores
Google Chrome e Mozilla Firefox.

[ Lembre-Me

Esqueci minha senha
Quero me cadastrar

Para realizar seu primeiro cadastro, clique em “Quero me cadastrar”. Ao fazé-lo, visualizara a tela abaixo:

Matureza
PESS0A JURIDICA v
CPF | CNPJ

Razio Social

E-Mail

1 DOSS j
Ja possuo uma conta Registrar
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Ao preencher seus dados e clicar em registrar, vocé recebera um e-mail para cadastro de senha:

Ola Fornecedor Modelo,

Bem-vindo ao cadastro de fornecedor do grupo Ecorodovias! Seu pré-cadastro de login
esta quase finalizado, Tudo o que voceé precisa fazer é cadastrar sua senha para
acesso ao portal.

Por favor, dique aqui para cadastrar sua senha

Cadastrar Senha

Nés usaremos seu endereco ' ' para nos comunicar com vocé

Tenha certeza que o seu endereco de e-mail sera tratado com confidencialidade
completa. Ele sempre estara protegido

Saudacdes do grupo Ecorodovias!

Ao clicar em “Cadastrar senha” vocé serd direcionado para a pagina abaixo:

Definir Senha

Senha

Confirmar Senha

Atfivar Cadastro

Esqueci minha Senha

Inserindo sua senha e a confirmando a mesma, clique em “Ativar cadastro”. Assim, vocé sera direcionado
ao inicio do processo de cadastro.
2.2. Declaracgéo de leitura do termo de aceite

Ao cadastrar sua senha, vocé devera ler o “Termo de Aceite Para Fornecimento ao Grupo Ecorodovias” e
declarar que o aceita.

Termo de Aceite para Fornecimento ao Grupo Ecorodovias
o |:|
i
€CORODOVIAS

GRUPO

PROCESSO DE CADASTRO DE FORNECEDORES

0O GRUPO ECORODOVIAS, buscando desenvolver parcerias junto ao mercado fornecedor,
implantou esta ferramenta, visando expandir sua base de fomecedores e prestadores de
servico para as suas diversas unidades de negécios (concessdes rodovidrias, logistica e
portos). O processo é corporativo e baseado em normas intemas.

Pela presente aceitacio deste Instrumento Particular, o FORNECEDOR ou PRESTADOR DE
SERVICO, seja este usuario da interface Mercado Eletrénico, estando qualificado frente ao
cadastro deste sistema, manifesta sua expressa concordancia e anuéncia com as condigtes

shaiva diennetae:

Declaro ter lido e aceito os termos acima
descritos

Ao clicar em prosseguir, o portal exibird a Etapa 1 do cadastro.
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2.3. Cadastro de fornecedor — Etapa 1 (Cadastro de Categorias)

A Etapa 1 é dividida em 2 partes. A primeira serve para definir sua categoria de fornecimento principal e para
declarar qual o seu o peso dentro do core business (Negdcio principal da empresa (especialidade), atividade
econdmica, area do mercado onde esté inserida ou atua (principais categorias de fornecimento).

O peso é o percentual das categorias que estédo sendo cadastradas. Se for cadastrada 1 categoria, 0 peso é
100%, se forem cadastradas mais categorias, distribuir o peso entre elas de maneira que a soma seja 100%.

Cadastro de Categorias

H—] IS
w = B = [ & & iy & o €]

Cadastre aqui suas categorias de fornecimento: n
Etapa 1
Area* Tipo Prestagéo Servigo * Item Fornecimento *

RECURSOS HUMANOS ~ ‘GESTAO DE CURRICULOS ON LINE v RELACIONAMENTO COM CANDIDATOS, GESTAODO PRO v
Peso dentro do Core Business (%) *

100,00

[ =

A segunda parte desta Etapa serve para que vocé declare outras categorias de fornecimento que também
possua, tanto de servigco quanto de material. Esse preenchimento ndo € obrigatdrio, porém, caso vocé assuma
0 preenchimento, os campos se tornam obrigatorios.

Cadastro de Servicos Secundarios

hrea* Tipo Prestagio Servigo * Item Fornecimento * Pesa dentro do Core Business (%) *

Cadastro de Materiais Secundarios -
Area* Tipo Prestagao Servigo * Item Fomecimento Peso dentro do Core Business (%) *

Para prosseguir, clique em “Salvar e continuar”!

2.4. Cadastro de fornecedor — Etapa 2 (Cadastro de Familia)

A Etapa 2 baseia-se no cadastro de familia de fornecimento. O fornecedor tem a obriga¢cédo de cadastrar, ao
menos, uma familia de fornecimento. A segunda é opcional.

Cadastro de Familia

i= = ] = & & i &5 &x (&)
Cadastre aqui suas principais familias de fornecimento: n
Etapa 2
Familia * Familia Secundaria
SERVICOS v INFORMATICA v

Para prosseguir, clique em “Salvar e continuar”!

2.5. Cadastro de fornecedor — Etapa 3 (Cadastro de Dados Gerais)
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A Etapa 3 baseia-se no cadastro das informagdes gerais. Os campos “CNPJ/CPF” e “Raz&o Social/ Nome” ja
sdo carregadas com os dados inseridos no inicio do processo do cadastro e ndo tem a possibilidade de

Cadastro de Dados Gerais -
am = N
= @ = E o &+ &4+ m = &x [§] v
-~
Cadastre aqui suas informagdes gerais:
Etapa 3
CNPJ Razdo Social * Fantasia * Inscrigio Estadual Inscrigio Municipal
88.471.528/0001-90 Fornecedor Modelo Fornecedor Modelo
CNAE Regido Atuagio Telefone * Ramal E-mail *
v danielly. fadami@gmail. com
Enderego Web CEP* Enderego * Niimero * Complemento
Bairro * UF " Cidade * Multinacional?
N

Para prosseguir, clique em “Salvar e continuar”!

2.6. Cadastro de fornecedor — Etapa 4 (Cadastro de Dados da Empresa)

A Etapa 4 baseia-se no cadastro das informacdes fiscais da empresa que esta sendo cadastrada.

Cadastro de Dados da Empresa

n @ = ;| 1= E & & m ] & 6] v
-
Cadastre aqui seus dados fiscais:
Etapa 4
Opgio Tributaria * Opgéo Fiscal * Modelo de documentagéio Fiscal * Qtd. Colaboradores * Qud. Terceiros *
v v v
Faturamento dos Gltimos anos
Anc ‘Valor Bruto

2014

2013

2012

Para prosseguir, clique em “Salvar e continuar”!

2.7. Cadastro de fornecedor — Etapa 5 (Cadastro de Participacdo Societaria)

A Etapa 5 baseia-se no cadastro das informac¢des dos sécios da empresa que esta sendo cadastrada.

Para prosseguir, clique em “Salvar e continuar”!

Cadastro de Participacio Societaria

i= @ = B = & & m & &x & (&)
-
Cadastre aqui as informagdes dos sdcios da empresa: n
Efapa 5
CPFICNRJ = Nome * Participagao (%) Estrangeiro? Parte Relacionada? *
765.969.150-50 teste 100,00 Nio Ird v

T T
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2.8. Cadastro de fornecedor — Etapa 6 (Cadastro de Empresas Colidas e/ou Filiais)

A Etapa 6 baseia-se no cadastro das empresas coligadas a sua ou suas filiais.

O cadastro ndo é obrigatorio, por isso podera avangar sem o preenchimento. Porém, caso deseje preencher,
devera clicar em “Adicionar”. Para prosseguir, clique em “Salvar e continuar”!

Cadastro de Empresas Coligadas / Filiais

B
@
g
&
a3
<

B8 = & &

iii
Y
iii

Cadastre aqui as empresas coligadas a sua e suas filiais:
Etapa 6

Razao Social CNPJ * Setor Atuagéo * Tipo *

2.9. Cadastro de fornecedor — Etapa 7 (Cadastro de principais clientes)

A Etapa 7 baseia-se no cadastro de seus principais clientes.

O cadastro ndo é obrigatério, por isso vocé poderd avancar sem o preenchimento. Porém, caso deseje
preencher, devera clicar em “Adicionar”. Para prosseguir, clique em “Salvar e continuar”!

Cadastro de Principais Clientes

B
L
¥
&
&
<

&+

i
i
[
2

@

Cadastre aqui os principais clientes a quem vocé fornece:
Etapa 7

CNPJ* Razio Social *

2.10. Cadastro de fornecedor — Etapa 8 (Cadastro de principais fornecedores)
A Etapa 8 baseia-se no cadastro de seus principais fornecedores de materiais ou servicos.

O cadastro néo é obrigatorio, por isso vocé podera avangar sem o preenchimento. Porém, caso deseje
preencher, devera clicar em “Adicionar”. Para prosseguir, clique em “Salvar e continuar”!

Cadastro de Principais Fornecedores

E
L
;o
&
o3
<

&4+

i
»
i
i
&
5|

Cadastre aqui os principais fornecedores de quem vocé compra:
Etapa 8

CNPJ * Razéo Social *
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2.11. Cadastro de fornecedor — Etapa 9 (Cadastro de dados bancarios)

A Etapa 9 baseia-se no cadastro dos dados bancarios da Empresa ou Pessoa fisica que esta sendo
cadastrada. E imprescindivel que os dados estejam ligados ao CNPJ/CPF ja informado anteriormente.

Para prosseguir, clique em “Salvar e continuar”!

Cadastro de Dados Bancarios

i
i}
¥
@
3
+Ip
L
50
=
o
<

= @

Cadastre aqui seus dados bancérios:

Etapa 9
N° Banco Agéncia * Conta Corrente *

21738 2 373838338833333 54

Banco *
UNIBANCO-UNIAO DE BANCOS BRASILEIROS S A v 409

2.12. Cadastro de fornecedor — Etapa 10 (Cadastro de principais contatos comerciais)

A Etapa 10 baseia-se no cadastro de contatos comerciais que, se necessario, podemos vir a contatar.
Esta é uma etapa obrigatéria, para preencher vocé devera clicar em “Adicionar”, como indicado na imagem

abaixo e em seguida, clique em “Salvar e Continuar”!

Cadastro de Contatos Comerciais

&+ &+ m Sx D) &} v

i
]
3

@

Cadastre aqui os principais contatos comerciais com os quais poderiamos nos contatar:

Etapa 10
Telefone * Celular E-mail *

‘ + Adicionar D )]

Nome * Departamento * Fungéio *

2.13. Cadastro de fornecedor — Etapa 11 (Cadastro de principais executivos)

A Etapa 11 baseia-se no cadastro dos principais executivos da empresa que esta sendo cadastrada.
Esta € uma etapa obrigatéria e para preenche-la vocé devera clicar em “Adicionar”, como indicado na imagem
abaixo. Ap6s inserir os dados, o fornecedor cligue em salvar e as informacgdes serdo exibidas na prépria etapa.

Cadastro de Principais Executivos

& & o & G v

il
»
[1]
=@
%

Cadastre aqui os principais executivos de sua empresa:

Etapa 11
Executivo Responsavel * CargolArea * Telefone * Celular E-mail *
Para prosseguir, clique em “Salvar e continuar”!
Cadastro de Principais Executivos
= # = ] = m & & m & 0 e v

Cadastre aqui os principais executivos de sua empresa:

Etapa 11

Executivo Responsavel * CargolArea * Telefone * Celular E-mall *

(21) 7678-2222 (21) 65656-6666 indrade helena@hotmall com z | @

+ Adicionar Salvar @ Continuar

Helena Andrade CEO
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2.14. Cadastro de fornecedor — Etapa 12 (Etica e Integridade Social)

A Etapa 12 baseia-se na informacdo de que sua empresa possui ou ndo um cédigo de conduta. Caso
afirmativo, devera anexar uma copia do documento na etapa especifica.

Etica -

B
L]
L3
&
<

i= # = B i & &

Etica e Integridade Social
Etapa 12

Sua companhia possui compromisso formal em relacédo ao combate a todas as formas de corrupgéo?

# Sim, meu CODIGO DE CONDUTA possui politica especifica ou adesao formal a i e iniciati drias sobre o tema.

[ Néo Possuo

Salvar e Continuar

Para prosseguir, clique em “Salvar e continuar”!

2.15. Cadastro de fornecedor — Etapa 13 (Indicacdo de fornecimento)

A Etapa 13 baseia-se em declarar se a empresa/pessoa fisica recebeu indicacao de algum membro do grupo
Ecorodovias para se cadastrar.

Caso esteja participando de alguma Licitacdo ou de cotacdes, necessario esta informacdo para que o Pré
cadastro quando enviado seja liberado automaticamente para préxima etapa do processo de Homologacao.
Para prosseguir, clique em “Salvar e continuar”!

Recomendacao -

B = &+ & m & Sx (G ) v

-

il
2
I

Caso vocé seja recebido uma indicagéo de algum colaborador do grupo Ecorodovias para se cadastrar conosco, aponte-o aqui:
Etapa 13

@ Fui convidado a me cadastrar por algum colaborador do grupo Ecorodovias.
) Néio fui convidado a me cadastrar por algum colaborador do grupo Ecorodovias.

Nome completo do colaborador Cargo Unidade

2.16. Etapas concluidas

Ao finalizar o cadastro da etapa 13, o portal exibir4 a seguinte mensagem.

Completo Etapas Concluidas

Seu pré-cadastro foi enviado para analise e em breve retornaremos o contato via e-mail com os préximos passos. Obrigadol

Acompanhe aqui o andamento de seu cadastrol

Para acompanhar seu cadastro, clique no botéo indicado acima e sera apresentada a linha do tempo onde
estard a indicacdo de seu status.

Pagina Inicial

Pré-Cadastro Finalizado

® ® ®

Iniciade em 174112015 Aguardando Aguardando Lieracio Pré-cadasiro
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3. PRE-CADASTRO LIBERADO

Ap6s finalizado o Pré Cadastro, o Grupo Ecorodovias tera acesso a seus dados. Caso tenha informado
indicacao de algum membro do grupo Ecorodovias na etapa 13, automaticamente sera liberado para préxima
etapa do processo de homologacao, que € a realizacdo do treinamento de Cddigo de Conduta Ecorodovias e
Anticorrupcao.

Vocé recebera um e-mail como na imagem abaixo:

Ola, TESTE GUIA DE CONSULTA!

CPFI/CNPJ: 64.784.882/0001-06
Seu pré-cadastro teve liberacio para prosseguimento, clique no link abaixo para continuidade ao seu cadastro.

*0 botéo abaixo ira redireciona-lo para uma etapa de treinamento.
*0 treinamento devera ser realizado por um representante legal.

Continuar meu cadastro

Em caso de duvidas solicitamos entrar em contato com a Central de Suporte EcoRodovias através do telefone: 11 4359-6003 — opcéo 2 ou do email.:

suportesuprimentos@ecorodovias.com.br.

Atenciosamente,]

Caso na etapa 13 ndo tenha informado indicacao e necessita seguir com o processo de homologacéo, devera
entrar em contato com suportesuprimentos@ecorodovias.com.br solicitando a libera¢@o. Necessario informar
0 CNPJ/CPF do cadastro e o membro do grupo Ecorodovias que o indicou.

Ao acessar o sistema para continuar o cadastro o fornecedor sera direcionado para a pagina do Treinamento
de Caodigo de Conduta Ecorodovias e Anticorrupgao.

Seja bem-vindo ao freinamento para fornecedores:

CODIGO DE CONDUTA ECORODOVIAS E
ANTICORRUPCAO

INTRODUCAO

Importante:

Este treinamento deverd ser assistido por um representante legal da empresa que na etapa de documentagéo devera assinar o 2 gioe

** Favor confirme a sua concluséo do treinamento. Declaro ter feito o treinamento

Importante: Ao finalizar o video, deve confirmar a sua conclusdo do treinamento e declarar ter feito para
prosseguir. Em seguida, sera direcionado para a leitura do Cédigo de Conduta para terceiros, no qual deve
declarar ter lido os termos descritos para prosseguir para proxima etapa (envio de documentos).


mailto:suportesuprimentos@ecorodovias.com.br
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Cddigo de conduta para terceiros

=  EC0_145_Codigo de conduta_03

*Caso ndo consiga vi: izar o por favor i ize seu Adobe Reader Declaro ter lido e aceito os termos acima descritos

4. LIBERACAO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS
4.1. Confirmacéo de Dados

Ao clicar em “Continuar meu cadastro”, vocé sera direcionado para a pagina de login do portal. Ao acessar,
visualizard um resumo de seu cadastro com as informagbes principais, ainda passiveis de alteragéo.
Necessario confirmar para prosseguir.

Confirmar Dados
Confirmar Dados
Natureza CPFICNPJ Razio Social Fantasia
PESSOA JURIDICA v 88.471.528/0001-90 Fomnecedor Modelo Fornecedor Modelo
Inscricao Estadual Insericao Municipal Opcao Fiscal
isento 333333333333 Normal v
Modelo Documento Fiscal Telefone Ramal Email
NF de Servico de Transporte v (21)22222-2222 22 danielly fadami@gmail.com
EnderecoWeb Cep Endereco Numero Complemento
‘WWW FADAMI.COM BR 20551-100 Rua Engenheiro Gama Lobo 33
Bairro uf Cidade Banco
Vila lsabel RJ v Rio de Janeiro UNIBANCO-UNIAQ DE BANCOS BRASILEIROS S A v
N° Banco Agencia ContaCorrente
246 21738 373838338833333

4.2. Upload de Documentos

Apés a confirmacdo dos dados, sera exibida a lista de documentos que devera ser enviada ao grupo
Ecorodovias.

Documentos
Resultado
Felha de Cheque ou Extrato Bancario W Selecionar Amuivos x = Detahes
Copia do CPF [ Selecionar Arquivos x
Cépia do RG W Selecionar Aruivos x = Defalhes
PISPASEP i Sekecionar Amuivos x = Detahes
Comprovante de Contrbuigio i Selecionar Arquivos x = Detahes
Formatos de documentos aceitaveis png, bmp, jpg, jpeg, gif, pdf.
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Vocé devera clicar em “Selecionar Arquivos”, para anexar um ou mais documentos. Ao passar o cursor do
mouse sobre os nomes dos documentos, vocé visualizard um texto explicativo sobre eles.

Cartdo de CNPJ .y, & Selecionar Arquivos

W

Cartdo do CNPJ é emitido pelo site da Receita
Federal
http://www.receita.fazenda.gov.briPessoadJuridica/(

Ao clicar, uma pequena janela sera exibida para que vocé selecione os arquivos desejados. Os documentos
devem ser inseridos na mesma ordem em que s&o exibidos na listam e qualquer tipo de arquivo diferente dos
aceitos ou de tamanho superior, serdo desconsiderados.

Os tipos de arquivos aceitos sdo PNG, BMP, JPG, JPEG, GIF, PDF e eles poderio ter no maximo 8Mb, cada um. Arquivos fora
desse padrio serdo desconsiderados.

=» Arrastar Arquivos pora enviar

(ou clique)

Apéds anexar os arquivos, clique no botédo “salvar”, para seguir para o préximo documento.
Importante: Todos os documentos da lista séo obrigatorios.

Os detalhes preenchidos para o documento ficardo exibidos na tela. Caso deseje, vocé podera revisar/excluir
0S arquivos nesse mesmo botao.

Arquivos

Cartao de CNPJ-1 pdf o

Uma vez salvo, vocé pode sair do portal e retornar quando desejar, os arquivos estardo mantidos la.
O botao “enviar” estara disponivel assim que todos os documentos obrigatérios forem anexados.
Atencdo: vocé nao podera voltar para esta etapa quando os documentos ja tiverem sido enviados.

5 RETOMAR SEU CADASTRO DE ONDE PAROU

Caso precise parar seu cadastro em qualquer uma das etapas, podera sair do portal com tranquilidade pois
as etapas preenchidas até o momento estarao salvas e serdo mantidas para quando for confortavel a vocé
retornar. Ao retornar, vocé visualizara a seguinte tela:

Pagina Inicial

o ® ® ®

Iniciado em 17/11/2015 Aguardando Aguardando Liberagio Pré-cadastro
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Para prosseguir com seu cadastro, clique no menu e selecione a op¢ao “Meu Cadastro”, como na imagem
abaixo e vocé sera levado para onde interrompeu o preenchimento.

Meu Cadastro

0 ®-

Iniciado em 17/11/2015 Aguardando

6 RECUPERAGAO DE SENHA

Caso vocé tenha esquecido sua senha, utilize o recurso de recuperacao de senha, como indicado na imagem
abaixo:

@COoRODOVIAS
comramiben

CPF [ CNPJ
Senha

Este site € melhor visualizade nos navegadores
Google Chrome e Mozilla Firefox.

E=queci minha senha

Quero me cadastrar

O portal solicitara a informacédo do CNPJ/CPF:

@COROCDOVIAS
sememasten

CPF/CNPJ

Ap0ds informar o dado e clicar em “Recuperar”, o portal informara o enderecgo de e-mail para onde foi enviado
o link de recuperacéo de senha:

e
@CORODOVIAS
anuPo

U_m e—_mall com as informacgodes ;?ara a recuperagao de senha Ola, TESTE com CPE/CNPJ: |
foi enviado para exemplo@email.com.brl Verifique sua caixa

Vocé solicitou a recuperacio de senha em nosso portal @ Serd necessario criar uma nova senha.

de entrada Caso o e-mail cadastrado n&o esteja mais em uso,

o fomecedor devera enviar um e-mail para
suportesuprimentos@ecorodovias.com.br

Saudacdes do grupo Ecorodovias!
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